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Begrüßung 
 
Die Personen kennen sich nicht: 
 
A: Guten Tag. Mein Name ist..... 
B: Sehr erfreut. Ich heiße ....... 
 
 
Die Personen kennen sich (formell): 
 
A: Guten Tag, Frau .......Wie geht es Ihnen? 
B: Hallo, Herr ....... Danke, gut und Ihnen? 
A: Ich kann nicht klagen / Auch gut. / Danke, bestens. 
 
 
Die Personen kennen sich (informell): 
 
A: Hallo / Hi / Servus (Bayern), ......(Vorname). Wie geht’s? 
B: Super. Und dir? 
 
 
Geschäftspartner / Kunden im Büro begrüßen: 
 
A: Guten Tag, Herr B...... 
 
B: ____________________________________ 
 
 
A: Wie war die Reise? 
 
B: Danke, ______________________________ 
 
A: Haben Sie unser Büro gleich gefunden? 
 
B: ____________________________________ 
 
A: Sind Sie zum ersten Mal in München / Bayern / Deutschland? 
 
B: ____________________________________ 
 
A: Wie gefällt Ihnen München / .....? 
 
B: ____________________________________ 
 
A: Möchten Sie etwas trinken, Kaffee, Tee, ........?1 
 
B: ____________________________________ 

                                                           
  


